
Das wird Dir geboten:

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
Persönliche Betreuung auf Augenhöhe - Ehrlichkeit und Transparenz
Übertarifliche Bezahlung 
Betriebliche Altersvorsorge
Attraktive Firmenveranstaltungen
Zuschuss Vermögenswirksame Leistungen
Corporate Benefits

Bürofachangestellter (m/w/d) in Teilzeit

(1407)

 Standort: Elze  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag

Zweck und Ziel der Stelle

Für unser Partnerunternehmen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Bürofachangestellten
(m/w/d) in Teilzeit 25 Std./Woche.

Deine Aufgaben:

Organisation und Bearbeitung von Büro- und Geschäftsprozessen
Kommunikation mit Kunden und Mitarbeitern 
Bearbeitung von Rechnungen und Aufträgen
Erstellung von Versanddokumenten
Buchung von Wareneingängen
Ausführung von Bestellungen

Was wir uns von Dir wünschen:

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (m/w/d)
Mehrjährige Berufserfahrung in der Logistik und im Einkauf

Mehrjährige Erfahrung in Verwaltungstätigkeiten

Interesse an vielseitigen Aufgaben
Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise

Deine Ansprechpartnerin:

Katharina Iwen

HR-Consultant

Mobil/WhatsApp: +49 160 97571747

E-Mail: jobs@kdw-hr.de

tel:+49 160 97571747
mailto:jobs@kdw-hr.de?subject=Ich%20interessiere%20mich%20f%C3%BCr%20folgende%20Stelle%3A%201407%20B%C3%BCrofachangestellter%20(m/w/d)%20in%20Teilzeit&body=https://kdw-partner.europersonal.com/stelle/buerofachangestellter-m-w-d-in-teilzeit-31008-elze-ab7a57831c664e4dbe713eb66d4ea28d?origin=kdw-partner-gmbh-co-kg


Abteilung(en): Office
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