
Wir bieten Dir:
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
Persönliche Betreuung auf Augenhöhe - Ehrlichkeit und Transparenz
Übertarifliche Bezahlung 
Fahrtkostenzuschuss gestaffelt nach Entfernung
Hochwertige Arbeitskleidung 
Betriebliche Altersvorsorge
Firmenfitness über Hansefit 
Attraktive Firmenveranstaltungen
Zuschuss Vermögenswirksame Leistungen
Corporate Benefits

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt
Datenpflege ab 20,57 € / Std.

(1118)

 Standort: Langenhagen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche

Komm in unser Team

Im Auftrag eines renommierten Luftfahrtunternehmens in Langenhagen suchen wir Dich als kaufmännischer
Sachbearbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt Datenpflege.

Deine Aufgaben:

Verantwortlich für die systemische Pflege und Aktualisierung von Stammdaten
Pflege und Verwaltung von Materialien, einschließlich der Überprüfung und Lagerung
Unterstützung bei verschiedenen Projekten und Aufgaben der Führungskraft
Verwaltung und Archivierung von Dokumenten und Unterlagen
Allgemeine organisatorische Aufgaben wie z.B. Bestellung und Verwaltung von Büromaterialien 

Was wir uns von Dir wünschen:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Kenntnisse in SAP vorteilhaft
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Word, Excel und PowerPoint
Strukturierte und sorgfältige sowie selbstständige Arbeitsweise
Große Eigenverantwortung und Zuverlässigkeit in der Bearbeitung der Aufgaben

Ich bin gern Dein Ansprechpartner:

Katharina Lurbiecki
Telefon: +49 511 – 279 49 99 1

Mobil/WhatsApp: +49 160 975 741 94

E-Mail: jobs@kdw-hr.de
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